ANNEXE Il — ELIGIBILITE DES DEPENSES

Les dépenses éligibles ne concernent que les pelatéfs aux actions réalisées et supportées
par le contractant et par l'organisme d’exécutiapres la date d’entrée en vigueur de
'agrément et avant son échéance.

Les dépenses peuvent inclure tout ou partie dégoaes suivantes :

1- _Dépenses du contractant (frais généraux)

Les frais généraux du contractant couvrent less ftBadministration, de coordination (y
compris les frais de déplacement et de séjoureajastion (y compris le codt d utilisation
informatique), ainsi que le secrétariat, la comititéb la correspondance, le loyer, les
communications et les consommations courantesstelle l'eau, le gaz, I'électricité et les
frais d'entretien. Ces codts indirects serontutéfc sur la base des principes, regles et
méthodes comptables en vigueur dans le pays duactent.

Les frais généraux ne peuvent pas dépasser lesgmtages suivants des codts effectifs de
réalisation des actions :
-4 % pour les programmes proposes par un seul organet
-6 % pour les programmes proposés par plusieurs isrgas du méme Etat
membre ou de plusieurs Etats.
Toutefois, les colts effectifs de la réalisatiors dections exécutées directement par le
contractant, ne sont pas pris en compte pour ¢ellcdés frais généraux.

2 -Dépenses de l|‘organisme d’exécution ou de |'@mjsation professionnelle
réalisant elle méme les actions

L’ensemble des justificatifs doit étre rédigé eanfrais ou en anglais. Dans I'hypothese ou
une autre langue serait utilisée, il sera demandgaindre une annexe technique par lot de
factures, permettant de faire le lien avec lesadiprésentées dans le projet de programme.

1 Honoraires

Les honoraires couvrent tous les frais de persouaieetonception, de réalisation

et de gestion des actions a réaliser. Les fraidéggdacement et de séjour sont
soumis aux regles prévues au point 2. Tout horederra étre présenté dans la
proposition de I'une des deux maniéeres suivantes :

1-1 Honoraires facturés sur base des travawengelit exécutes
Ces honoraires seront présentés sur la base @uhooaire (et non pas
journalier), par action, par mois, par catégori@eiksonnel et par personne. lls
reprendront la durée de la prestation, le coOtimitt le codt total.
Cependant des informations complémentaires devapparaitre sur les
“Time sheets” (relevés de temps) établis par lesquenel concerné, telles




que le lieu de prestation, le nombre d’heures par,jet I'objet de la
prestation en relation avec 'action prévue au r@&int

lls seront certifiés conformes au moins une foisrpais par le chef de projet
ou par tout autre membre responsable du personnel.

Ces “Time sheets” détaillés devront étre disposilgievérifiables auprées du
contractant.

Pour les honoraires des experts consultés, 'esgand’exécution s’assure de
la réalité du temps de travail déclaré.

1-2- Honoraires facturés sur base d'un montant forfaitai

Ces honoraires ne peuvent pas dépasser leseptages suivants des colts
effectifs de la réalisation des actiof@s I'exclusion des frais généraux du
contractant et des honoraires visés sous 1.1 csds}:

- 13 % pour les programmes proposés par urEsauMembre, et
- 15 % pour les programmes proposes par plusigats Membres.

Le caractere forfaitaire des honoraires ne fstqbstacle a la possibilité pour
FranceAgriMer de solliciter et d'obtenir de lorigame en charge de
I'exécution des actions :

- les relevés de temps (ou time sheet) tels que omedts plus haut,

- 0u une estimation du temps passé précisant en peati@inom du
programme, la période concernée, les noms et lditaqudes
personnes responsables de la mise en place deasadé temps
passé par les personnels sur la période pour la emisplace du
programme et l'intitulé des différentes actionsasien ceuvre durant
la période. Ce document a I'en-téte de I'organidmedcution devra
étre signé de sa Direction.

3. Frais de déplacement et frais de séjour

Ces frais engendrés par la réalisation des actsoms,€ligibles sur présentation des pieces
justificatives, dans les conditions suivantes:

1 Frais de déplacement

« billet d’avion, billet de chemin de fer ;

e pour les trajets en voiture, une indemnité kilomy@&e maximale de
0,25 EUR par kilometre; les dates, les lieux deadegt d’arrivée, ainsi que
la distance devront étre mentionnés.

2 Frais de séjour et restauration

Pour les déplacements et voyages, les frais d’lgébent sont retenus dans
I'assiette des dépenses éligibles a hauteur dafiorpl global del80 euros
maximum par jour et par personne.



Pour les frais annexes aux voyages et déplacemditgsfrais de séjour
(restauration, déplacement local, téléphone, cdoneinternet), ces frais
sont retenus dans l'assiette des dépenses éligiblesuteur d'un plafond
global de90 eurosmaximum par jour et par personne.

4. Autres dépenses liées a la réalisation degians

1-Frais de réunions et voyages en groupe

Dans le cas ou l|‘organisme d’exécution est amenérganiser des

déplacements ou des réunions pour les groupesscthleprogramme, les

pieces justificatives doivent étre accompagnéendlliste de présence. Par
exemple, les notes d’hétel doivent étre persondadisou si elles sont
globales reprendre les noms des personnes héberngéesdes restaurations
de groupe, le nom des participants doit étre men&p ainsi que leur

fonction et I'objet de la manifestation.

2.-Matériel et éguipement

bY

Le matériel et les équipements nécessaires a lsatan des activités
relatives au présent contrat sont utilisés sousdeme de la location, sauf si
I'achat est plus avantageux ou si la locationragioissible.

a/ Dépenses de matériel consommable

Les dépenses de matériel consommable conceasetépenses lies a I'achat,

la fabrication ou l'utilisation de matériels, bienséquipements qui :

(@) ont une durée de vie inférieure a la durée tdavaux définis dans le
contrat, et

(b) ne sont pas considérés comme immobilisatomstermes des principes,
regles et méthodes comptables en vigueur aupréd’odganisme
d’exécution.

Les dépenses de matériel consommable ne serentquesidérées comme

colts directs des lors qu'elles sont prises en tmmar I'organisme

d’exécution, sous forme d'amortissement ou a taine ditre.

b/ Dépenses de matériel durable

Sont considérées comme dépenses éligibles, lenskpafférentes a I'achat ou
a la fabrication, apres la date de prise d'effet atuntrat, de matériels
indispensables a I'exécution de I'action qui, ont wurée de vie égale ou
supérieure a la durée des travaux définis daranlieat.

Ces dépenses devront respecter les dispositionsnalas en matiere
d’amortissement, étant entendu que la période uetgour le calcul de ce
montant sera la période allant de la date de giestet du contrat ou de la date
d’achat du matériel, si celle-ci est postérieuta date de prise d'effet, jusqu'a
la date de fin du contrat. Il sera également tmmpte du taux d’utilisation de
ce matériel pendant la période considérée.



3.- Codts d'utilisation informatigue

Les codlts d'utilisation informatique pourront e I'ensemble des dépenses
afférentes au temps de connexion, au temps d'weitdrale, aux lignes
imprimées et aux prestations de sociétés de ser@es dépenses pourront étre
imputées au contrat conformément aux regles irderde | organisme
d"exécution et sur la base du temps et prix dellcaftectivement consacré aux
travaux définis dans le contrat.

4. - Frais de publication et de diffusion

Les frais de publication et de diffusion sont fess résultant de travaux
d'édition, de traduction et de diffusion des pudtimns et du matériel audio-
visuel envisagés dans le cadre des actions agéahsvertu du contrat.

5- Mesure des résultats des actions

Le budget du programme peut comprendre les claEdtsnesures des résultats
atteints par les actions du programme.

6 - Frais spécifigues

Pourront également étre pris en compte :

i. les supports et frais relatifs a 'annonce d’ogératie réduction sur
les prix,

ii. les codts de mise en avant du produit en téte ddaje,

iii. les colts d’animations réalisées par le personmebdtractant, sur la
base de time-sheet correspondants ainsi que lensiEp qui y sont
liées en termes de déplacements, de restauratiwhetgement sur
la base de justificatifs. Les actions conduiteslsuerritoire national
ne sont éligibles que pour autant qu’elles congerdieectement les
actions du programme (par exemple hsyages de presse ou
d’'importateurs).

iiii. les achats de vins nécessaires aux actiengromotion du programme.

5. Dépenses non éligibles

Ne sont pas considérées comme dépenses djgiblamment:
. Les provisions au titre de pertes ou dettes futevestuelles ;

. Les frais de déplacement en taxi ou en transpazbemmun, couverts par
une indemnité « per diem » ;

. Les frais bancaires, les intéréts bancaires opreses d'assurances, a
I'exception des frais concernant la garantie denbaxécution.

. Les pertes de change pour des devises ;



Les dépenses engendrées en dehors du champ diéipplidu contrat.

Le codt des réductions de prix dont a bénéfici€detractant sur le
produit.

Les dépenses engendrées par le référencement, shemmice qui
concerne les colts de mise en avant du produéterde gondole,

Les dépenses de fonctionnement structurelles, &orsiedes colts
d’animations réalisées par le personnel du commdctou d'un
prestataire, sur la base de time-sheet corresptsidan



